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LAZDIJU R. SESTOKU MOKYKLOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL LAZDIJU R. SESTOKU MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VYKDYMO TVARKOS APRASO TVIRTINIMO

2018 m. lapkri¢io d. Nr. V7-
Sestokai

Vadovaudamasi Lazdijy rajono savivaldybés administracijos Centralizuoto savivaldybés
vidaus audito skyriaus 2018 m. rugséjo 4 d. Lazdijy r. Sestoky mokyklos veiklos ir valdymo vidaus
audito ataskaitoje Nr. 27-11 pateiktomis rekomendacijomis ir Lazdijy rajono savivaldybés mero
2018 m. lapkricio 14 d. potvarkio Nr. 9K-402 ,Dél Angelés Mizerienés ir Almos Burbaités
komandiruotés* 2.2. punktu:

1. Tvirtin u Lazdijy r. Sestoky mokyklos viesujy pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos aprasg (pridedama).

2.Pripazijstunetekusiu galios Lazdijy r. Sestoky mokyklos direktoriaus 2017 m. rugséjo
1 d. jsakymg Nr. V7-200 ,Dél Lazdijy r. Sestoky mokyklos supaprastinty viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy patvirtinimo*.

3. Nustatau kad Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos

administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka ir terminais.

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui, Jurgita Vaiceskiene

pavaduojanti mokyklos direktoriy
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PATVIRTINTA

Lazdijy r. Sestoky mokyklos
Direktoriaus 2018 m. lapkric¢io  d.
jsakymu Nr. V7-

LAZDIJU R. SESTOKU MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato
Lazdijy r. Sestoky mokyklos (toliau — Mokyklos arba perkanéioji organizacija) tarptautiniy,
supaprastinty ir mazos vertés pirkimy (toliau — Pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka,
apimancig perkanciosios organizacijos poreikiy nustatymg, pirkimy planavimg ir iniciavima,
pasirengimg pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudarymg ir jgyvendinima.

2. Organizuojant ir vykdant pirkimus, turi biiti racionaliai naudojamos biudZeto ir kitos 1¢Sos
bei perkanciosios organizacijos darbuotojy darbo laikas. Turi buti laikomasi pagrindiniy vieSyjy
pirkimy principy, konfidencialumo ir neSalisSkumo reikalavimy.

3. Mokykla, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo sutartis,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasas), patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*, Lietuvos Respublikos
civiliniu kodeksu, kitais jstatymais ir teisés aktais.

4. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
jo igyvendinamuosiuose teisés aktuose, Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse, kituose
Jstatymuose.

5. Pasikeitus Aprase minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty nuostatoms,

taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

IT SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

6. Planuoti numatomus pirkimus ateinantiems metams pradedama kiekvieny mety ketvirtg
ketvirt. Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, jvertings pateikta informacija apie poreikj

isigyti prekiy, paslaugy ar darby ir gaves informacija i§ buhalterio apie galimus skirti maksimalius
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asignavimus, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomo vieSojo pirkimo vertés
skai¢iavimo metodika, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir iki kalendoriniy mety kovo 15 d.
Mokyklos direktoriui pateikia tvirtinti Numatomy atlikti vieSyjy pirkimy plang (toliau — pirkimy
planas) (1 priedas). Planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy planas turi buti parengtas ir paskelbtas
VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje
(toliau — CVP IS) ne véliau kaip iki kovo 15 d. Planas perzitirimas kiekvieng ketvirtj ir prireikus
tikslinamas.

7. Pirkimus inicijuoti gali Mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis. Pirkimo
iniciatorius Mokyklos direktoriui teikia ParaiSka atlikti mazos vertés pirkima (2 priedas), kurioje
nurodo poreikj isigyti prekiy, paslaugy ar darby. Teikiama Paraiska vizuojama Mokyklos
buhalterio. Mokyklos direktorius tvirtina sprendimg parasu dél pirkimo organizavimo ir atlikimo.

8. Pirkimus vykdo VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) bei pirkimy organizatorius.
Komisija sudaroma ir pirkimy organizatorius skiriami Mokyklos direktoriaus jsakymu.

9. Komisija savo veikloje vadovaujasi Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintu Komisijos
darbo reglamentu. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi skiriamas
vienas 1§ Komisijos nariy.

10. Komisijos nariais ar pirkimy organizatoriumi gali buti skiriami tik nepriekaistingos
reputacijos, neSaliSki asmenys, kurie turi pasirasSyti neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo
pasizadéjima.

11. Pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés neskelbiamus pirkimus.

12. Komisija vykdo tarptautinés vertés, supaprastintus bei mazos vertés prekiy, paslaugy,
darby pirkimus.

13. Mokyklos direktorius turi teis¢ pavesti pirkimg vykdyti Komisijai, neatsizvelgdamas j
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasg.

14. Pirkimy organizatorius gali vykdyti maZos vertés pirkimus per Centring perkanciaja
organizacija (jei Centriné perkancioji organizacija yra sudariusi atitinkamy prekiy, paslaugy ar
darby preliminarigsias sutartis).

15. Mokykla bet kuriuvo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti pirkimo
procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti (perkamos prekeés, paslaugos
ar darbai tapo nereikalingi, néra 1éSy uz jas apmoketi ir pan.).

16. Komisijos nariai, ekspertai, darbuotojai, Mokyklos direktoriaus paskirti pirkimams
vykdyti, privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimg (3 priedas) ir nesaliSkumo deklaracijg (4
priedas), patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-
93, ir susipazinti su EtiSko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomaja priemone paskelbta Viesyjy

pirkimy tarnybos interneto svetainéje adresu www.vpt.lt.
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III SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

17. Kai pirkimg atlieka pirkimo organizatorius, pildoma tiekéjy apklausos pazyma (5 priedas)
ir teikiama tvirtinti paraSu Mokyklos direktoriui.

18. Mokyklos sudarytos pirkimo sutartys ir mokéjimo dokumentai bei kiti su pirkimais susije
dokumentai tvarkomi ir saugomi pagal Mokyklos dokumentacijos plana.

19. Mokyklos direktoriaus jgaliotas darbuotojas privalo VieSyjy pirkimy tarnybai pagal jos
nustatytas formas ir reikalavimus pateikti vieSyjy pirkimy sutarciy, pirkimy sutarciy ir vidaus
sandoriy ataskaitos Atn-3 tiping formg. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus
ataskaitiniams kalendoriniams metams.

20. Pirkimo procediiry ataskaitos rengiamos ir elektroninémis priemonémis pateikiamos pagal
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus. Sios ataskaitos, i§skyrus
konfidencialig informacijg, skelbiamos CVP IS.

21. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas tipines formas bei

reikalavimus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasiiilymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai, taip
pat pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai j3 jvykdziusiy tiekéjy (tiekéjy grupés atveju —
visy grupés nariy) ir tikio subjekty, kuriy pajégumais rémési tiek¢jas ir kurie su tiekéju prisiémée
solidarig atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5
dalj (jeigu pazeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti),
sgrasai skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 , D¢l Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo*.

23. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi

kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.
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Lazdijy r. Sestoky mokyklos

METAIS PLANUOJAMU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo
1 priedas

tvarkos apraso

W
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(Numatomy atlikti vieSyjy pirkimy plano forma)
LAZDIJU R. SESTOKU MOKYKLOS
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Lazdijy r. Sestoky mokyklos

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso

2 priedas

(Viesojo pirkimo paraiSkos forma)

LAZDIJU R. SESTOKU MOKYKLOS

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

PARAISKA
ATLIKTI SUPAPRASTINTA VIESAJ] PIRKIMA

Data
Sestokai

Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas (Uzduotis):

Kodas pagal Bendraji vieSyju pirkimy
zodyna (BVPZ kodas):

Pirkimo objekto apraSymas (Ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés
reikalavimaio, techniniy specifikacijy projektai):

Reikalingas prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys (atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties

trukme su galimais pratesimais):

Maksimali planuojamos sudaryti sutarties
vrté, Eur

Be PVM

Planuojama pirkimo pradZzios data

Planuojamas sutarties trukmé, galiojimo

terminas, atsizvelgiant j visus galimus pratgsimus (nurodyti
trukme dienomis/ménesiais/ metais arba numatoma sutarties

pradzios ir pabaigos data)

Sitlomy kviesti tiekeéjy sarasas (jeigu paraiSka pateikiama del pirkimo apie kurj nebus

skelbiama):

Eil | Pavadinimas
. kodas
Nr.

Tiekéjo

Adresas, interneto svetainés, el.
pasto adresas, telefono, fakso
numeris, kontaktiniai asmenys ir kt.

Sitlomy kviesti tiekéjy saraso pagrindimas (jeigu

paraiska pateikiama dél pirkimo apie kurj nebus
skelbiama):

Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Pirkimo iniciatoriaus pareigos

(pareigos, vardas, pavard¢, parasas)

Pirkimo organizatorius

(pareigos, vardas, pavard¢, parasas)

Vyr. buhalteris

(vardas, pavard¢, paraSas)
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Lazdijy r. Sestoky mokyklos

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso

3 priedas

LAZDIJU R. SESTOKU MOKYKLOS

(komisijos nario, eksperto, stebétojo, darbuotojo, perkanciosios organizacijos vadovo paskirto atlikti pirkima, vardas ir
pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

Nr.
Sestokai

Budamas

(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo iniciatoriumi, pirkimo organizatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti
konfidencialig informacija;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokiu
budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipaZzinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tieké¢jams konfidencialios informacijos, esancCios tiekéjo pasitilyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VieSyjy pirkimy jstatymas ir jo
jgyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanCioms arba
nedalyvaujanCioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Komisijos ar Lietuvos vyriausiojo
archyvaro. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé Sig informacijg pateikusioji $alis ir kurios
atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediiry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jgyvendinamieji teisés aktai nenumato
teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms $alims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides $j pasizadéjima, turésiu atlyginti Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tarnybai ir tiek€¢jams padarytus nuostolius.

(ParaSas) (Vardas ir pavard¢)
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Lazdijy r. Sestoky mokyklos

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso

4 priedas

(Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma,

patvirtinta Viesuyjy pirkimy tarnybos

direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.

isakymu Nr. 1S-93)

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biuidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i8S Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procedurose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios raisies
pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiSkinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy
vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biti patekes | intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atliecka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, paSalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb¢jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta
sprendimg informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo
pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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Lazdijy r. Sestoky mokyklos

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo

tvarkos apraso
5 priedas

MAZOS VERTES PIRKIMU TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20

m.

d. Nr.

Sestokai
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Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo budas ir jo pasirinkimo bei apklausty ar kvie¢iamy tiekéju skaiciaus pasirinkimo
pagrindimas: vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso

patvirtinimo*

Trumpas pirkimo objekto apraSymas (Trumpai apibiidinamos perkamos prekeés ir paslaugos, darbai,

kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

Pirkima atlikusio pirkimo organizatoriaus Vardas, Pavardé:

Pasiiilymy vertinimo Kkriterijus:

Apklausos forma: Zodiné / ra§ytiné

Sutartis sudaroma: Zzodziu/rastu

Apklausti/pateike pasiulymus tiekéjai:

Duomenys apie | 5.1. pavadinimas

tiekéja

5.2. adresas

5.3. telefonas

5.4. pasiulyma
pateikes asmuo ar
informacijos $altinis

Tiekéju sinlymai:

Pavadinimas

Kiek
is

Pasiiilyta kaina be PVM (Eur)

Vieneto

Suma

Vieneto

Suma

Vieneto

Suma

Bendra pasiiilyta suma
su PVM

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos:

Priedai:

Pazyma parengé (pirkimy organizatorius):

(Pareigos)

201 - -

SPRENDIMA TVIRTINU:
(Pareigos)

201 - -

(Parasas)

(Parasas)

(Vardas, pavarde)

(Vardas, pavarde)
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